Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenie nr 16/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Rzeszowie
z dnia 26 marca 2020 r.

Wewnatrzszkolne procedury zapewniania
uczniom nieodptatnego dostepu do
podrecznikow oraz materialow edukacyjnych
w Szkole Podstawowej nr 2 w Rzeszowie



1)
Regulamin wypoZyczania podrecznikow oraz materiatow edukacyjnych

§1

1. Uczniowie szkoty podstawowej maja prawo do bezptatnego dostepu do podrgcznikow,
materiatow  edukacyjnych lub  materiatbw  ¢wiczeniowych, przeznaczonych do
obowigzkowych zajg¢ edukacyjnych z zakresu ksztatlcenia ogdlnego, okreslonego
w ramowych planach nauczania ustalonych dla szkoty (nie: religia, etyka, drugi jezyk, itp.).

2. Wyposazenie szkoty w podreczniki, materialy edukacyjne lub materialy ¢wiczeniowe
jest zadaniem zleconym z zakresu administracji rzadowej, wykonywanym przez jednostki
samorzadu terytorialnego prowadzace/rejestrujace te szkoty.

§2

1. Podrgczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe gromadzone sg w bibliotece szkolne;.

2. Szkota wypozycza nieodptatnie uczniom podreczniki/materiaty edukacyjne majace postaé
papierowa.

3. Zadaniem bibliotekarza szkolnego (biblioteki szkolnej) jest gromadzenie i przygotowanie
do udostegpnienia zbiorow niezbednych w procesie dydaktyczno-wychowawczym szkoty.

4. Szkota nieodptatnie:

1) wypozycza uczniom podrgczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierows, lub
zapewnia uczniom dost¢p do podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych, majacych postac¢
elektroniczna,

2) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

§3

1. Podreczniki 1 materiaty edukacyjne sa wypozyczane (uzyczane) uczniom na okres danego
roku szkolnego.

2. Podreczniki 1 materiatly edukacyjne sa wypozyczane (uzyczane) uczniom dopiero po
zapoznaniu rodzicéw/prawnych opiekunéw z procedura uzyczania (WypozZyczania)
i podpisaniu przez nich zobowiazania do jej przestrzegania.

3. W celu zapewnienia pelnej 1 terminowej realizacji zadania, nauczyciela bibliotekarza
aktywnie wspiera wychowawca klasy (sporzadza aktualne listy uczniow, odpowiada za
zebranie od rodzicow podpisoOw, po tygodniu od wypozyczenia sprawdza, czy podrgczniki
zostaly wlasciwie zabezpieczone przed uszkodzeniami w trakcie codziennego uzytkowania,
itp.).

4. Wypozyczenia zapisywane s3 na koncie czytelnika, jakie posiada kazdy uczen.

5. Podreczniki na dany rok szkolny s3 wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych
pomigdzy nauczycielem bibliotekarzem, a wychowawca klasy. Zapis ten stosuje si¢ roOwniez
do zwrotu podrecznikow.

6. Podrgczniki sg wypozyczane uczniom nie pdzniej niz do 20 wrze$nia (W przypadkach
szczegblnych/losowych rowniez w innym terminie, w trakcie roku szkolnego).



7. Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wyznaczonym na wypozyczenie (zdanie)
podrecznikéw dopetniajg tego obowigzku indywidualnie u nauczyciela bibliotekarza lub
poprzez wychowawce klasy.

8. Materiaty ¢wiczeniowe, ktorych warto$¢ nie jest doliczana do wartosci ksiggozbioru
biblioteki szkolnej, szkota przekazuje uczniom za potwierdzeniem odbioru bez obowigzku ich
zwrotu. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do podpisania protokotu odbioru.

§4

1. Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki rowniez w przypadku:
1) przeniesienia ucznia do innej szkoty,
2) innych zdarzen losowych.

§5

1. Na przestrzeni ostatnich dwoch tygodni zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w danym
roku szkolnym, uczniowie zwracaja podrgczniki do biblioteki szkolnej (zgodnie z
harmonogramem ustalonym przez nauczyciela bibliotekarza i wychowawcow klas).

2. Wychowawca klasy na trzy tygodnie przed zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych w danym roku szkolnym ma obowigzek przypomnie¢ uczniom o
terminowym zwrocie kompletu podrecznikdw.

3. Nadzér nad zadaniem, o ktorym mowa w ust. 1 realizuje wychowawca uczniéw oraz
nauczyciel bibliotekarz.

4. W trakcie zwrotu podrgcznikéw nauczyciel bibliotekarz dokonuje ich ogledzin oraz okresla
stopien zuzycia.

§6

1. Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrecznikéw zgodnie z ich przeznaczeniem, do
zachowania troski o ich walory uzytkowe i estetyczne oraz do chronienia ich przed
zniszczeniem badz zgubieniem.

2. O fakcie zniszczenia lub zgubienia podrecznika (podrecznikdw) uczen jest zobowigzany
poinformowa¢ nauczyciela wychowawce 1 nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzenie
biblioteki.

3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego szkota moze zgda¢ od rodzicoOw ucznia odkupienia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego, badz tez zwrotu kwoty nieprzekraczajacej kosztu zakupu. Kwota zwrotu
stanowi dochdd organu prowadzacego szkofe.

4. Zapisu ustepu 3. nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podrecznika po trzyletnim okresie
uzytkowania.

5. W powierzonych uczniom podrecznikach nie wolno nanosi¢ odrgcznych notatek,
rysunkow, jak rowniez niszczy¢ podrgcznika poprzez doklejanie, wycinanie i wyrywanie
kartek.



2)

Szczegolowe zasady prryjecia, ewidencji, dystrybucji, szacowania stopnia
zuzycia podrecznikow z dotacji celowej i procedury postgpowania
ze zniszczonymi lub nieaktualnymi podrecznikami gromadzonymi
w bibliotece szkolnej

§ 1

Zasady przyjecia podrecznikdéw na stan biblioteki szkolnej

1. Zgodnie z art. 22aj ust. | Ustawy o systemie oswiaty podreczniki, materiaty edukacyjne

sg gromadzone i ewidencjonowane w bibliotece szkolnej.

2. Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikow, materiatéw
edukacyjnych, materiatéw ¢wiczeniowych i innych materialéw bibliotecznych oraz czynno$ci
zwigzane z gospodarowaniem tymi podrecznikami i materialtami wykonuje dyrektor szkoty (
art. 22aj ust. 2 Ustawy o systemie oswiaty).

3. Celem wtasciwej identyfikacji podrgcznikéw/materiatow edukacyjnych z dotacji celowej
nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke¢ szkolng prowadzi ewidencj¢ otrzymanych
podrecznikdéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§2

Sposob ewidencjonowania nieodptatnych podrecznikow

1. Zaksiggowanie i przyj¢cie na stan biblioteki szkolnej podrgcznikow winno si¢ odbywac
w sposob ilosciowy 1 wartosciowy.

2. Dla podrecznikéw z dotacji celowej pozyskanych w danym roku szkolnym nauczyciel
prowadzacy biblioteke szkolng zaktada odrebng ksiege inwentarzowa.

§3

Sposdb opisu nieodptatnych podrecznikow

1. Kazdy podrgcznik nalezy opieczetowac pieczatka biblioteki na karcie tytutowe;.
2. Kazdy podrgcznik otrzymuje indywidualny nr ewidencyjny zgodnie z zapisem w ksiedze
inwentarzowej

§4

Tryb wypozyczania podrecznikow uczniom

1. Podreczniki sg wypozyczane uczniom niezwlocznie po podpisaniu zapoznaniu si¢
z procedurami uzyczania podrecznikdw 1 po podpisania zobowigzania do ich przestrzegania.



§5

Szacowanie stopnia zuzycia podrecznika

1. Stopien zuzycia podrecznika okresla nauczyciel bibliotekarz.

2. Rodzic/prawny opiekun i uczen majg prawo wyrazenia wiasnej oceny.

3. Przy ocenie stopnia zuzycia danego podrecznika nalezy uwzgledni¢:

1) czy podrecznik byt chroniony oktadka,

2) czy nie brakuje w nim kartek,

3) czy nie nosi $ladéow innych uszkodzen, ktére uniemozliwiaja lub utrudniaja peine
korzystanie z jego tresci (np. plamy, rysunki, odrgczne notatki),

4) czy zawiera materialy dodatkowe bedace czeScia podrecznika (np. ptyty CD, DVD,
wktadki, mapy, plansze).

5. W sprawach spornych ostateczng decyzje dotyczaca stopnia zuzycia podr¢cznika podejmuje
dyrektor szkoty.

§6

Przechowywanie podrgcznikow i dokumentacji

1. W okresach ferii letnich podr¢czniki z dotacji celowej zabezpiecza si¢ w bibliotece
szkolnej.

2. Nadzor nad prawidlowym przechowywaniem podrecznikoéw i1 dokumentacji sprawuje
dyrektor szkoty.

§7
Procedura postgpowania ze zniszczonymi lub nieaktualnymi
podrecznikami gromadzonymi w bibliotece szkolnej

1. Dyrektor szkoly przed zdj¢ciem z ewidencji nieaktualnych podrecznikéw szkolnych:

1) rozpatruje mozliwo$¢ wykorzystania podrecznikow w klasach integracyjnych, w ktorych
moga by¢ nadal wykorzystywane w ksztalceniu uczniéw niepetnosprawnych,

2) ustala z nauczycielami, czy podreczniki mogg jeszcze shuzy¢ uczniom np. jako materiat
edukacyjny.

2. Nastgpnie pozostate podrgczniki zdejmuje z ewidencji biblioteki szkolnej na podstawie
protokotow ubytkoéw 1 przekazuje na makulature.






